l POLITECHNIKA

BYDGOSKA
Wuydziat Zarzgdzania

Karta przedmiotu
Praktyka zawodowa

1. Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl ksztatcenia (nabor)
finanse i rachunkowos$¢ 2023/24

Specjalnos¢ Kod przedmiotu

- 08FIR-PN.DM6C.0037.23
Jednostka zarzadzajaca kierunkiem studiow Jezyki wyktadowe
Wydziat Zarzadzania polski

Poziom studiow Obligatoryjnos¢
drugiego stopnia (mgr) Obowigzkowy

Profil studiow Blok zajeciowy

Profil praktyczny Przedmioty kierunkowe

Forma studiéw
studia niestacjonarne

Wymagania wstepne Obstuga pakietu MS Office

Przedmioty podstawy rachunkowosci, finanse przedsiebiorstw

wprowadzajace

Koordynator Anna Jakubczak

Okres Forma i godziny zajec Liczba

Semestr 2 * Praktyka zawodowa: 0, Zaliczenie na ocene punktow ECTS
6

Okres Forma i godziny zaje¢ Liczba

Semestr 3 * Praktyka zawodowa: 0, Zaliczenie na ocene punktéw ECTS
6
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2. Efekty uczenia sie dla przedmiotu

Odniesienie

Kod Opis efektow uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie

Wiedza:

W1 Zna pogtebione zasady tworzenia, rozwoju FIR_P2_K W06

i funkcjonowania réznych form przedsiebiorczosci,
rozumie ich aspekt finansowo-rachunkowy, prawny

i miedzynarodowy.

W2 Ma wiedze o ksztattowaniu sie systemu FIR_P2_K W07
ekonomicznego na $wiecie i w Polsce.

Umiejetnosci:

ul Potrafi wspdtdziata¢ z innymi osobami w ramach prac | FIR_ P2 K U04
zespotowych i podejmowad wiodgca role w zespotach
pracujacych nad rozwigzaniem probleméw z zakresu

finanséw i rachunkowosci.

u2 Potrafi planowac i realizowa¢ wtasne uczenie sie przez | FIR_P2_K U05
cate zycie i ukierunkowywac innych w tym zakresie.

Kompetencje spoteczne:

K1 Krytycznie podchodzi do zdobywanej wiedzy FIR_P2_K K04

i odbieranych tresci.
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3. Tresci programowe

Odniesienie
do charakterystyk
PRK

P7S_WK

P7S_WK

P7S_UO

P7S_UU

P7S KR
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Lp.

Tresci programowe

1. Zapoznanie studenta ze struktura organizacyjna na
poziomie organizacji i poszczegélnych jednostek
organizacyjnych a takze przedmiotem dziatalnosci i
forma organizacyjno-prawna, normami, w tym BHP i
PPOZ.

2. Umozliwienie studentowi obserwacji i identyfikacji
wewnetrznych powigzan, narzedzi i kanatéw
przeptywu informacji w organizacji.

3. Zapoznanie studenta z organizacja pracy
administracyjno-biurowej oraz wykorzystywanymi
przez jednostke systemami informatycznymi.

4. Umozliwienie obserwacji, a nastepnie wykonywania
wybranych, prostych czynnosci w ramach dziatu z
wykorzystaniem urzadzen technicznych i programéw
komputerowych.

5. Umozliwienie studentowi zaznajomienia sie z
podstawowymi zasobami organizacji (ludzkie,
rzeczowe, finansowe, informatyczne).

6. Zapoznanie studenta z procedurami postepowan
prowadzonych przez jednostke, udziat studenta w
analizie wnioskéw oraz przygotowywaniu stosownych
decyzji.

7. Zapoznanie studenta z zaktadowym planem kont,
zasadami prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym
ewidencjonowania majatku, rozliczen jednostki,
kosztéw, przychoddéw oraz z zasadami ustalania
wyniku finansowego.

8. Zapoznanie studenta z podstawowymi
dokumentami i sprawozdaniami finansowymi oraz
wykorzystywanymi programami finansowo-
rachunkowymi przez jednostke. Aktywny udziat
studentéw w powyzszych pracach.

Formy zajec

Praktyka zawodowa W1, W2, U1, U2, K1

Efekty uczenia sie dla
przedmiotu

4. Metody prowadzenia zajeé, weryfikacji efektow uczenia sie i warunki zaliczenia

Semestr 2

Forma zaje¢

Wygenerowano: 2024-11-16 01:07

3/5



Praktyka zawodowa

Semestr 3

Forma zaje¢

Praktyka zawodowa

Efekt
uczenia
sie dla
przedmiot
u

W1
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Metody prowadzenia zajec:

Cwiczenia praktyczne

Metody (sposoby) weryfikacji: Udziat:
Zaliczenie ustne 100%
Warunki zaliczenia przedmiotu:

Wszyscy studenci odbywajacy praktyki (réwniez Ci, ktérzy odbywajg praktyki poprzez
zaliczenie do niej pracy zawodowej lub innej aktywnosci umozliwiajgcej uzyskanie
zatozonych w programie studiéw efektéw uczenia sie) musza otrzymac wpis do
protokotu ocen od Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych. Aby otrzymac
wpis, kazdy student musi dostarczy¢ przed zaliczeniem ustnym wymagane
Regulaminem dokumenty.

Praktyki w 3 krokach:

1. Ztozenie podania o praktyke (takze w ramach pracy, stazu itp. wraz
dokumentami uzupetniajacymi np. kopia umowy zlecenia).

2. Ztozenie umowy o praktyke (dotyczy praktyki tradycyjnej) wraz z programem
praktyki (dotyczy kierunkéw o profilu praktycznym).

3. Ztozenie kompletu dokumentdw do zaliczenia oraz zaliczenie ustne w celu
okreslenia stopnia uzyskania efektéw uczenia sie.

Powyzsze kroki wraz ze szczegétowymi instrukcjami oraz plikami do pobrania
dostepne sg w zespotach praktyk dla kazdej grupy po zalogowaniu.

Metody prowadzenia zajec:

Cwiczenia praktyczne

Metody (sposoby) weryfikacji: Udziat:
Zaliczenie ustne 100%
Warunki zaliczenia przedmiotu:

Wszyscy studenci odbywajacy praktyki (réwniez Ci, ktérzy odbywajg praktyki poprzez
zaliczenie do niej pracy zawodowej lub innej aktywnosci umozliwiajgcej uzyskanie
zatozonych w programie studiéw efektéw uczenia sie) muszg otrzymacd wpis do
protokotu ocen od Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych. Aby otrzymac
wpis, kazdy student musi dostarczy¢ przed zaliczeniem ustnym wymagane
Regulaminem dokumenty.

Praktyki w 3 krokach:

1. Ztozenie podania o praktyke (takze w ramach pracy, stazu itp. wraz
dokumentami uzupetniajgcymi np. kopia umowy zlecenia).

2. Ztozenie umowy o praktyke (dotyczy praktyki tradycyjnej) wraz z programem
praktyki (dotyczy kierunkéw o profilu praktycznym).

3. Ziozenie kompletu dokumentéw do zaliczenia oraz zaliczenie ustne w celu
okreslenia stopnia uzyskania efektdéw uczenia sie.

Powyzsze kroki wraz ze szczegétowymi instrukcjami oraz plikami do pobrania
dostepne sg w zespotach praktyk dla kazdej grupy po zalogowaniu.

Metody (sposoby) weryfikacji

Zaliczenie ustne
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Literatura podstawowa

5. Literatura

1. 1. Dziennik Ustaw z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, Dz. U. 2015 poz. 4

Literatura uzupetniajaca

1. 1.Schemat organizacyjny, Instrukcja kancelaryjna oraz regulaminy stosowane w przedsiebiorstwach.

6. Naktad pracy studenta - bilans godzin i punktéw ECTS

Aktywnos¢ studenta

Zajecia prowadzone

z bezposrednim udziatem

nauczyciela akademickiego | Praktyka zawodowa
lub innych oséb

prowadzacych zajecia

Praca wtasna studenta Udziat w praktykach
taczny nakiad pracy studenta
Liczba punktéw ECTS

* Godzina (dydaktyczna) oznacza 45 minut
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Obcigzenie
studenta
Liczba godzin

360
360
12
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